BO GIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG TRUONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC
sé: OF /NQ-HPHV Hé Noi, ngay A2théng 5 ndm 2022
NGHI QUYET

Veé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung, thir viéc va bo nhi¢ém
vao chitc danh nghé nghiép vién chirc ciia Hoc vién Quan ly gido duc

HOI PONG HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdang 6 nam 2012 va Ludt sia déi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018,

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngdy 30/12/2019 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé @iéu cua Ludt sira doi, bé sung mot s6
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 cua
Chinh phi: Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc;

Cén cit Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29 thdng 11 nam 2018 cua Chinh
phii sira ddi, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chitc, vién chikc, ndng
ngach céng chirc, thang hang vién chitc va thuec hién ché dé hop dong mot s6 loai
cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nude, don vi sy nghiép cong ldp,

Can cir Quyét dinh s6 501/QP-TTg ngay 03 thdng 4 ndm 2006 cia Thi
twéng Chinh phii vé viéc thanh Idp Hoc vién Quan Iy gido duc;

Cdin ctr Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thdng 5 ndm 2019 cua Bo
Néi vu vé viée siea ddi, bé sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung céng chikc, vién
chite, ndng ngach ngach coéng chikc, thang hang chitc danh nghé nghiép vién
chitc va thuc hién ché do hop dé‘ng mét s6 logi cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong ldp;

Cdn cie Thong tw 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ Ngi vu ban
hamh Quy ché 16 chikc thi tuyén, xét tuyén cong chikc, vién chikc, thi ndng ngach
céng chite, thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén céng chikc, vién chitc, thi ndng ngach céng chirc, thi hodc xét
théing hang chikc danh nghé nghiép vién chikc.

Can cik Quyét dinh s6 12/QP-HPHY ngay 30 thdng 12 ndm 2020 ciia Hoi
dong truong Hoc vién Quan Iy gido duc vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va
hoat dong cua Hoc vién Quan ly gido duc,

Cén cir Cong von sé 186/HVOLGD-TCCB ngay 05/4/2022 ciia Gidm déc
Hoc vién Qudn Iy gido duc vé viéc dé nghi ban hanh Quy ché tuyén dung, thir viéc



va b6 nhiém vao chive danh nghé nghiép vién chire ciia Hoc vién Quan Iy gido duc;
Can cir Nghj quyét s6 05/NQ-HPHV ngay 18/4/2022 ciia Hi déng Hoc

vién Quan ly gido duc vé viéc théng qua Quy ché tuyén dung, thir viéc va bé

nhigm vao chirc danh nghé nghiép vién chirc ciia Hoc vién Quan ly gido duc.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghj quyét ndy “Quy ché tuyén dung, thir viéc va
n vao chirc danh 1 nsl é nsluq./ vién chiic cua Hoc vién guun ty gtuu uu(, 7

Dleu 2. Nighj quyét nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
346/QD-HVQLGD ngay 27/6/2012 clia Gidm d6c Hoc vién Quén 1y gido duc vé
viéc ban hanh Quy ché tuyén dung, thir viéc va bd nhiém vao ngach vién chirc
ctia Hoc vién Quan ly gido duc.

Piéu 3. Hoi d@)ng Hoc vién, Gidm dbc Hoc vién, Truéng cic don vi, tb
chirc doan thé va c4c c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghj quyét
nay./.

Noi nhin: TM. HQI PONG HOQC VIEN
- HDHV,\Ban Gidm déc; : CHU TICH

- Nhu Piéu 3; : : D

- Luu: VT, HDHV.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
HOQI PONG TRUONG
HOQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

QUY CHE
TUYEN DUNG, THU VIEC VA BO NHIEM VAO CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC CUA HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6  OF /NQ-HDHY ngay A2_ théng 5 néim 2022
ciia Hpi dong Hoc vién Qudn 1y gido duc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung, thir viéc va xét hoan thanh thir viée
dé bd nhiém vao ngach vién chtc d6i v6i vién chuc cia Hoc vién Quaén ly gido
duc.

Piéu 2. Nguyén tic tuyén dung

1. Viéc t6 chirc tuyén dung phai dam bao dan chy, cOng khai, minh bach,
theo ké hoach dugc Giam déc phé duyét, thyc hién chinh sch uu tién tuyén dung
theo quy dinh.

2. Ngudi duge tuyén dung phai ding tidu chuln nghiép vu va duge bd tri
diing cong viée tuyén dung.

3. Moi céng dan Viét Nam cé du didu kién va tiéu chuin theo quy dinh cta
Nha nude va cia Hoc vién déu dugce tham gia dy tuyén.

4. Phong Té chirc can by c6 trach nhiém tham muu trinh Gidm dbc phé
duyét ké hoach tuyén dung vién chirc hang nim.

Piéu 3. Hji dong tuyén dung vién chirc

1. Thanh phin

Hoi dong tuyén dung do Giam dbc Hoc vién ra quyét dinh thanh 18p c6 05
ho#c 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi ddng 13 Gidm ddc Hoc vién hodc Phé Gidm déc Hoc vién
dugce Gidm dbc phén cong;

b) Ph6 Chii tich Hoi ddng 14 ngudi phuy trach cong téc td chirc can bd;

¢) Uy vién kiém Thu ky 13 vién chirc giup viée vé cong tac tuyén dung cia
phong T chire cén bd.

d) Céc Uiy vién khéc 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée
t6 chirc tuyén dung do Gidm dbc Hoc vién quyét dinh.



2. Nguyén tic lam viéc

Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da
s6; treomg hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
dong tuyén dung d4 bidu quyét.

Céac cude hop cua Hoi déng tuyén dung do Chu tich hodc Phé Chu tich Hoi
ddng chi tri va phai c6 it nhéat 2/3 thanh vién tham du. Cac quyét dinh ciia Hoi
ddng c6 thé tién hanh bang hinh thirc bidu quyét hodic bo phiéu kin va phai dugce
it nhat 1/2 thanh vién c6 mit tin thanh.

ful
Khone b tri nhitne nowdi ¢b qu n hé 13 cha,

LaiiVile VAL LAlAlsils gy b had w;;

du tuyén hoic ctia bén vg (chong) cia nguoi dy tuyen \(y hoac chong, con dé
ho3c con nudi ciia ngudi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xur ly ky
luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét 1am thanh vién Hoi déng tuyén dung,
thanh vién c4c bd phén gitp viéc ciia H5i ddng tuyén dung.

3. Nhiém vy, quyén han ciia Hji ddng tuyén dung

a) Thanh 13p c4c by phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban @2 thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban chim thi, Ban chim phuc khao (néu cb);
Ban kiém tra sat hach khi tb chtrc thuce hién phdng vAn hodc thuc hanh tai vong 2;

b) T4 chirc thu phi dy tuyén va sir dung phi dy tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky duy tuyén, td chirc thi, chdm thi, chim phuc khao
theo quy ché;

d) Béo cdo Giam déc Hoc vién quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét
tuyén;

&) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dbng tuyén dung ty gidi thé sau khi hoan thanh nhiém wuy.

Pidu 4. Pidu kién ding ky dw tuyén vién chirc

1. Nguoi ding ky du tuyén vao lam viée tai Hoc vién phai ¢6 phdm chét dao
duc tbt, dép tmg diy ¢ céc tidu chuln chung, tidu chudn chuyén mén nghiép vu
va tiéu chuén dic thi nghé nghiép cia ngach vién chirc tuyén dung va c6 du céc
diéu kién sau day:

a) La cong din Viét Nam, co6 dia chi thudng tra tai Viét Nam;

b) Tudi doi dir tuyén tir do 18 tubi.

¢) C6 don xin du tuyén, c6 ly lich rd rang, c6 cac vin béng, chimg chi dao
tao bdi dudng theo tiéu chuén cua ngach vién chirc tuyén dung;

d) C6 du strc khoe dé dam nhan nhiém vu;

d) Khong trong thoi gian chép hanh ky luéat tir khién trach trd 1én;

2. Cin ctr vao tinh chit va dic diém chuyén mon nghiép vy, Giam dbc Hoc
vién c6 thé bd sung thém mot s6 didu kién khac ddi véi ung vién dy tuyén nhu:
ngoai hinh, ning khiéu, gidi tinh, 4o tudi, trinh d6 ddo tao trén chuén cia timg vi
tri chirc danh tuyén dung.
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Pidu 5. Tiéu chuén chung

Ap dung cic quy dinh vé tiéu chuén nghiép vu vién chirc do co quan nha
nuée c¢6 thAm quyén ban hanh.

Piéu 6. Tiéu chuén djc thit nghé nghiép ddi voi giang vién

Ngudi ding ky du tuyén lam giang vién cin dép tng cdc yéu clu dic thu
nghé nghiép (ngoai hinh, k§ ning, phwong phép su pham....) do Gidm dbc quy
dinh cu thé dbi voi timg linh vue chuyén moén.

Pitu 7. Tiéu chuin chuyén mdn d6i véi giang vién

C6 hoc vi thac s§ trd 1én (trong do6 cb béng dai hoc loai kha trd 1én) véi
nganh duge dao tao c¢6 chuyén mén phit hop nhu cdu cén tuyén ciia Hoc vién.

Piéu 8. Tiéu chuin chuyén mén ddi véi chuyén vién, nhin vién ky thuit,
phuc vu.

1. Ngudi ding ky du tuyén 1am chuyén vién va ngach vién chirc tuong
duong t6i thiéu phai c6 bang tot nghiép dai hoc nganh/chuyén nganh dao tao phu
hop vi tri viéc 1am. Uu tién nhitng ngudi tdt nghiép loai gidi, ¢6 bing Thac s§
hoc Tién s§.

2. Ngudi ding ky tuyén dung vao vi tri nhan vién k¥ thuat tdi thidu phai ¢c6
bang t6t nghiép cao déng nganh dio tao phi hop véi vi trf viée lam.

3. Ngudi dy tuyén vao vi tri phuc vu khéc phai ¢6 ching chi nghé tuong tmg
vi tri tuyén dung.

4. Dbi v6i mot sb vi tri dic thu, sau khi xin y kién cua Thuong tryc Hoi déng
Hoc vién, Giam dbc Hoc vién s& quy dinh thém céc tiéu chuén, céc tiéu chuin
nay phai phu hgp véi cdc quy dinh ctia phap luat hién hanh va duge théng bao
cong khai trude khi té chirc tuyén dung.

Piéu 9. U tién trong tuyén dung vién chirc

1. B4i tugng va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, ngudi
huéng chinh sach nhu thuong binh: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Péi véi nguoi tbt nghiép dai hoc, sau dai & nudc ngoai: duge cong 7,0
diém vao két qua diém vong 2;

¢) Péi v6i ngudi ¢6 Chimg chi tiéng Anh qudc té trong thoi han dat IELTS
6.5 tré 1én hodic TOEFL ITP 550 tr& 1én hodc TOEFL iBT 90 trd 1én (con thoi
han trong 2 ndm tinh dén thoi diém nop hd s0): Bugc cong 2,0 diém vao két qua
diém vong 2;

d) Ngudi dan toc thidu sb, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta ngudi hudng chinh sach nhu thwong binh, con d¢ cia ngudi hoat dong khang
chién bi nhi®m chit doc héa hoc, con Anh hing lyc lugng vii trang, con Anh
hing lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2.

e) Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia c6ng an nhan dan,



d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhidu dién wu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao két
qua diém vong 2.

Piéu 10. Hd so xin ding ky tuyén dung

1. Phiéu ding ky du tuyén theo miu (MAu 1).

2. Ban so yéu ly lich theo mAu quy dinh c6 x4c nhan ciia dia phuong noi cu
tra trong thoi gian 6 thang tinh dén ngdy ndp hd so xin tuyén dyng) hoic cia co

A h~
0 chire noi d““é cong La\./, ngc LCIP,

3. Bén sao Ching minh thu nhén dan (hodc Can cude cong dan);

4. Ban sao Gidy khai sinh;

5. Béan sao (c6 chimg thyc) cic vin bing, chimng chi, bang diém toan khoa
hoc. Riéng céc vin bing tt nghiép dai hoc, thac s§, tién sy, bang diém toan khoa
hoc do nuéc ngoai clp phai dich sang tiéng Viét, phai dugc Cuc Khao thi va Kidm
dinh chét lwgng gido duc (nay 12 Cuc Quén Iy chét luong), B6 Gido duc va Pao
tao cOng nhén theo quy dinh hién hanh.

6. Ban sao (c6 chiing thuc) cac gidy to x4c nhan wu tién;

7. Gidy kham strc khoe trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay ndp hd so xin
tuyén dung do co quan y té ¢6 thdm quyén cip quén, huyén tré 1én cép.

8. Céc gidy to khac nhw: don xin chuyén cbng tac, x4c nhan kinh nghiém
cdng tac, noi dang 1am viée (néu co).

Ung vién diang ky tuyén dung giri 01 bd hd so vé Hoc vién Quan ly gido
duc (qua phong TS chitc can bo) bang hinh thirc truc tiép hoic qua dudng buu
chinh,

AN
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Chwong II
CAC HINH THU'C TUYEN DUNG
Muc 1. Thi tuyén

Diéu 11. Ngi dung, hinh thitc va thoi gian thi tuyén vién chic

Thi tuyén vién chirc duogc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Trudng hop td chire thi trén mdy vi tinh thi néi dung thi tric nghiém khong
¢6 phén thi tin hoc.

Trudng hop co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung chua cé diéu kién
t6 chirc thi trén mdy vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) Noi dung thi gdm 3 phén, thoi gian thi nhu sau:

Phén I: Kién thirc chung, 60 céu héi hiéu biét vé phép luét vién chire, chu



truong, dudmg 16i ciia Pang, chinh sach, phép luat v& nganh, linh vue tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phut;

Phén 1I: Ngoai ngit, 30 cau héi theo yéu cdu cia vi tri viée 1am vé& mot
trong nim tht tiéng Anh, Nga, Phap, Ptrc, Trung Qudc hodc ngoai ngit khac
Gidm db¢c Hoc vién quyét dinh. Thoi gian thi 30 phut;

Phén III: Tin hoc, 30 c4u hdi theo yéu cAu cua vi trf viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngitr di vdi cic trudng hop sau:

- C6 bing tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cling trinh d6 dao tao hodc &
trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu
ciu cta vi tri viéc 1am dy tuyén;

-Co béng tbt nghi¢p cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d dao tao cao hon
so v6i trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu ciu cua vi tri viéc lam dy
tuyén hoc tap & nudc ngoai hodc hoc bing tiéng nude ngoai ¢ Viét Nam, dugce co
quan ¢6 thdm quyén cong nhan;

d) Mién phan thi tin hoc dbi véi céc truomg hop c6 bing tot nghiép tir trung
cAp trd 1én céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 duogc x4c dinh theo s6 cdu tra 1di dang cho timg phin
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 10i ding tir 50% sb cau héi tr& 1én cho
tirng phén thi thi ngudi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

g) Trudng hop Hoc vién td chirc thi vong 1 trén mdy vi tinh thi phai thong
bao két qua cho thi sinh dwgc biét ngay sau khi 1am bai thi trén may vi tinh.
Khéng thuc hién viéc phac khao ddi voi két qua thi vong 1 trén mdy vi tinh.

h) Trudng hop Hoc vién t6 chic thi vong 1 trén gidy thi viéc chdm thi thuc
hién nhu sau:

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viée
chim thi vong 1;

- Cham nhit 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic viéc chdm thi vong 1
phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va théng bdo viéc nhan don phic
khao trong thoi han 15 ngay k& tir ngay thong béo két qua thi trén website cta
Hoc vién;

- Trudng hop c6 don phic khao thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc chdm phuc khao va cong b két
qua chdm phuc khao dé thi sinh dy thi dugc biét;

- Cin o vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t§ chirc chdm thi, Chii tich
Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cic cong viée quy
dinh tai diém nady nhung téng thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

e) Cham nhét 05 ngay 1am viéc k& tir ngay két thiic viéc chdm thi vong 1,
Hoi ddng tuyén dung phai lap danh sich va thong bao triéu tap thi sinh du diéu



kién dy thi vong 2, déng thoi ddng tai trén trang thong tin dién tif ciia Hoc vién va
niém yét cong khai tai Bang tin ciia Hoc vién.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, 1161 ddng tuyén dung phai tién hanh tb chure thi vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtrc thi: Can ctr vao tinh chét, dic diém va yéu clu cua vi tri viée
lam can tuyén, Giam dbc Hoc vién quyét dinh mot trong ba hinh thac thi: Phong
vén; thuc hanh; thi viét,

b) N6i dung thi: Ki

iém tra kién thire, k§ ning hos
dy tuyén theo yéu cdu ctia vi tri viée lam can tuyén.

Noi dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh phai cin ¢t vao nhiém vy, tiéu
chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phtt hop véi yéu cdu cta vi tri viéc 1am cén tuyén. Trong ciing mot ky thi
tuyén, néu c6 céc vi tri viée lam yéu cdu chuyén mén, nghi€p vu khac nhau thi
Hoc vién phai t§ chirc xdy dung cdc d& thi mén nghiép vu chuyén nganh khac
nhau tuong (g v6i yéu cdu cia vi trf viée 1am cin tuyén.

c) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trude khi thi phéng van, thi sinh
dy thi c6 khong qué 15 phuit chudn bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
d8); thoi gian thi thuc hanh do Gidm dbc Hoc vién quyét dinh can c vao tinh
chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cia vi tri viée 1am cn tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Trudng hop Hoc vién c6 yéu ciu cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi
gian thi tai vong 2 thi phai xin ¥ kién bang vin ban va dugc sy ddng y bang vin
ban cia B Noi vu trude khi thue hién.

Didu 12. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire phai ¢6 du céc diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd lén;

b) C6 s6 diém vong 2 cong v6i diém wu tién quy dinh tai Pidu 9 (néu co)
cao hon 1y theo thi ty diém tir cao xubng thip trong chi tidu duoc tuyén dung
cda tung vi tri viéc 1am.

2. Trudng hop c6 tlr 02 ngudi tré 1én c6 tdng s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay bing nhau & chi tiéu cudi cing cia vi tri viée 1am cén
tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi tring tuyén; néu van
khong x4c dinh duge thi Gidm déc Hoc vién quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Ngudi khong triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duge béo
hru két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 13n sau.

Muc 2. Xét tuyén
Piéu 13. Noi dung v hinh thitc xét tuyén vién chic
Xét tuyén vién chirc dwoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:



1. Vong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky dy tuyén theo y8u ciu cua vi
trf viéc 1am cin tuyén, néu dap tng da thi ngudi dy tuyén dugc tham dy vong 2.

Cham nhét 05 ngdy lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra didu kién, tieu
chudn ciia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai 14p danh séch va
thong béo tridu tap thi sinh du didu kién du xét tuyén & vong 2, ddng thdi ding tai
trén website ctia Hoc vién va niém yét cdng khai tai Bang tin ctia Hoc vién.

Chim nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tdp thi sinh duoc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

2. Vong 2 duge thyc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 cia Quy ché nay.

Pidu 14. Xic dinh ngui tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc x4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chire duge thie
hién nhwr quy dinh tai Piéu 12 ciia Quy ché nay.

2. Ngudi khong triing tuyén trong ki xét tuyén khong duge bao luu két qua
xét tuyén cho cac ky xét tuyén l4n sau.

Pidu 15. Tiép nhan vio Iam vién chirc

1. Cin ctr didu kién ding ky du tuyén vién chirc quy dinh tai Didu 4 Quy
ché nay va theo yéu cAu cta vi trf viée 1am cin tuyén dung, Giam dbc Hoc vién
xem xét tuyén dung theo hinh thirc tiép nhan vao lam vién chuc ddi vé6i céc
trudng hop sau:

a) Céc trudng hop c6 it nhat 05 nim cdng tac & vi tri viée lam yéu cdu trinh
d6 dao tao dai hoc trd 1én phil hop v6i yéu cdu cia vi tri viée 1am cén tuyén dung
va c6 dong béo hiém x4 hoi bt budc (khong ké thoi gian tép sy, thit viéc, néu co
thoi gian cong tic c6 dong bao hidm x& hoi bit budc khong lién tyc ma chua nhan
trg cAp bao hiém xa hoi mot 14n thi duge cong don, ké ca thai gian cong tic néu
c6 trude d6 & vi tri cong vige thudc cac ddi tugng quy dinh tai khoan nay), gdm:

Ngudi dang ky hop ddng lao dong lam cong viée chuyén mén, nghiép vu
trong don vi su nghi€p cong 14p hodc don vi sy nghiép ngoai cong l4p theo quy
dinh cua phép luat;

Ngudi hudng lwong trong lyc lugng vil trang nhan dan, ngudi lam trong th
chirc co yéu;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nude nim gitt 100% vén
diéu 18, doanh nghiép do Nha nudc nim gitt trén 50% vén diéu 16 hodic téng s6 cb
phén c6 quyén biéu quyét;

Ngudi dang 1am viéc trong céc td chirc chinh tri - x4 hoi nghé nghiép,
chirc x3 hoi, t chirc x4 hoi - nghé nghiép.

b) Ngudi c6 tai ning, ning khiéu dic biét phi hop véi vi tri viée lam trong
cac nganh, linh vyc: Vén hoa, nghé thuit, thé duc thé thao.

¢) Ngudi di tig 1a can b, cong chirc, vién chire, sau d6 duoc cép ¢4 thim



quyén déng y chuyén dén lam viéc tai luc lugng vii trang, co yéu, té chirc chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, td chirc x& hoi, t5 chirc x& hoi - nghé nghiép, doanh
nghlep do Nha nuoc nim gitt 100% vén dleu 1€ hodc doanh nghiép do Nha nuéc
nim gitt trén 50% vén didu 1& hoic téng sb & phén c6 quyén bidu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan véo vién chirc

Khi xem xét tiép nhén vao 1am vién chirc khoéng gitt chirc vu quan Iy dbi
voi céc trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, Giam déc Hoc vién
phai thanh 18p Hgi ddng kiém tra, sat hach Thanh phén Hoi dong kiém tra, sat

hach dugc thyre hién theo quy dinh tai Piu 3 Quy ché nay

Cén cu vao ké hoach tuyén dung da dugc Gidm ddc Hoc vién phé duyét, cin
cu Vao nhu cdu lao dong ciia Hoc vién va ciin ¢t vao hd so cia ung vién dap ng
yéu ciu tuyén dung, Hoc vién tuyén dyng vién chirc theo hinh thirc tiép nhén
chuyén cong tac dwoc thyc hién theo cc bude sau:

Buwéce 1. Ung vién ndp hd so du tuyén - hd so xin tiép nhan chuyén cong tac
cho Phong T4 chitc can bd.

Hb so dy tuyén - hd so xin tiép nhén chuyén cong tac gbm:

+ Phiéu ding ki dy tuyén vién chtrc (theo miu)

+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 13
30 ngay trude ngdy ndp hd so tiép nhén, ¢6 xac nhén cia co quan, t& chire, don vi
noi cong tac;

+ Bén sao cdc vin bang, chimg chi theo yéu cdu ctia vi tri viéc 1am cén
tuyén;

+ Gidy chiing nhén stc khée do co quan y té c6 thdm quyén cép cham nhit
14 30 ngay trude ngay ndp hd so tiép nhan;

+ Bén tu nhan xét, d4nh gid cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phim chét
chinh tri, phdm chit dao durc, trinh d6 va nang luc chuyen moén, nghi€p vu, qua
trinh c6ng tac c6 x4c nhén cia ngudi dimg diu co quan, td chirc, don vi noi cong
tac.

Buéce 2. Phong Té chirc ¢4n bd thdm dinh ho so va thdm dinh qua tr1nh
cong tac thuc té ciia ing vién, déi chiéu véi nhu cdu tuyén dung vién chtc néu
thdy du diéu kién s& lam t& trinh d8 bdo cdo Gidm doc Hoc vién.

Buéce 3. Sau khi Gidm dbc Hoc vién dong y vé chii tru(mg, Phong T4 chuc
cén bo chuyén hd so cén bo xin dy tuyén dén don vi tryc tiép str dung vién chirc
@& xem xét cho y kién.

Buéc 4. Gidm dbc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sét hach.

Hoi ddng klem tra, sat hach thuc hién cic nhiém vu sau:

Kiém tra v& cac didu klen tiéu chudn, van bang, chu’ng chi ctia nguoi duoc
dé nghi tlep nhén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am cén tuyén;

Tb chirc sat hach v& trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
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nghiép vu ciia ngudi duge dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai béo
cdo Giam dbc Hoc vién théng nhét vé hinh thirc va ndi dung sat hach trudc khi
thuc hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sb; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thue hién theo y kién ma Chu
tich Hoi d@)ng kiém tra, sat hach d3 biéu quyét;

B4o c4o Gidm dbc vé két qua kiém tra, sat hach;

Hbi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Trén co s& két luén ciia Hoi ddng kiém tra, danh gia, Trudng don vi c¢6 ung
vién du tuyén c6 ¥ kién bing vin ban bdo cdo Giam dbc Hoc vién (qua Phong T
chirc cén bd).

Buwéce 5. Cén cir vao y kién cua Trudng don vi va két luan coa Hoi déng kiém
tra, st hach, Phong T chirc c4n bd 1dm vin ban trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh.

Gidm d6c Hoc vién quyét dinh theo thidm quyén hodc cé vin ban bdo céo
ngudi ding dau don vi ¢6 thim quyén quan Iy vién chirc théng nhét trudc khi
quyét dinh tiép nhan theo thim quyén.

3. Khi tiép nhén cAc trudong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy dé bd nhiém
lam vién chirc quan ly thi khong phai thuc hién quy trinh xem xét tiép nhan theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy, nhung phai dap Gmg diy du tiéu chudn, didu kién
b6 nhiém va quy dinh tai khoan 1 Pidu nay. Quyét dinh bd nhiém ddng thoi 1a
quyét dinh tiép nhan vao 1am vién chie.

4. Trudng hop ngudi dugce tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chirc theo quy
dinh tai Quy ché nay, duoc bd tri 1am viéc theo dtng nganh, nghé dao tao hodc
theo dung chuyén moén nghi¢p vy trudc ddy da ddm nhiém thi thoi gian cong tac
c¢6 déng bao hidm x& hoi bit bue theo quy dinh ctia Lut Bao hiém x4 hoi trudce
ngdy tuyén dung, tiép nhén vao lam vién chirc (néu c6 thoi gian cong téc co dong
béo hiém x3 hoi bat budc khéng lién tuc ma chwa nhén trg cép bao hiém xa hoi
mot 1an thi dugc cong dbn) & trinh d6 dao tao twong tng véi trinh do dao tao theo
yéu clu cua vi tri viéc 1am duoc tuyén dung, tiép nhan duoc tinh @ 1am cin cu
xép luong theo chirc danh nghé nghiép pht hop véi vi tri viée lam dugce tuyén
dung, tiép nhén, .

Viée xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc twong tmg v6i vi tri
viée 1am dugc tuyén dung, tiép nhan thyuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong 1
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG
Pidu 16. Xay dung ké hoach tuyén dung
1. X4c dinh nhu ciu, tiéu chuin
Trén co s& hudng din cia Hoc vién, cic don vi can ¢ vao sb luong ngudi
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cta don vi duoc Hoc vién phé duyét, can ctr yéu ciu, nhiém vy, khdi luong cong
viéc dugc giao 14p ké hoach nhu ciu cén tuyén dung vién chirc giri vé Hoc vién (qua
phdng T chirc can bg). Phong Té chirc can bd tdng hop trinh Gidm déc Hoc vién.

2. Can clr vao P& an vi tri viée lim dugc phé duyét va nhu cau tuyén dung
Giam déc Hoc vién x4y dung K& hoach tuyén dung trinh Hoi ddng Hoc vién phé
duyét @& t§ chire thuc hién. No6i dung ké hoach tuyén dung bao gf‘)m:

a) S6 lwong ngudi 1am viée duoc giao va sb lwong ngudi lam viée chua sur
dung cia Hoc vién;

b) S6 lwong vién chirc cn tuyén & timg vi trf viée lam;

¢) S6 Iuwgng vi tri viée 1am can tuyén d6i v6i nguoi dan toc thidu sb (néu co),
trong d6 x4c dinh r chi tiéu, co ciu dén téc cén tuyén;

d) Tiéu chudn, diéu kién dang ky dy tuyén & timg vi tri viée 1am;

&) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoic xét tuyén;

e) Cac ndi dung khac (néu co).

2. Trong truong hop déc biét do nhu cdu ctia Hoc vién, Gidm dbc Hoc vién
béo cdo, xin ¥ kién Thuong truc Hoi ddng Hoc vién d& xem xét quyét dinh. Céc
trudng hop xét tuyén dic biét theo Diéu 15 do Giam dbc Hoc vién xem xét quyét
dinh sau khi xin y kién Thuong truc Hoi ddng Hoc vién.

3. P6i véi nhing bd mon cb sb gidr giang dirmg 16p binh quan/ndm tir 405
tiél/gifmg vién trér 1én (vuot 150% dinh mire s6 gidr gidng titu chuén tbi thidu 270
tiét d6i v6i giang vién) dugc Hoc vién xem xét ky hop dong thinh giang chd dén
k¥ tuyén dung. :

4. Bbi vai phong chirc ning va twong duong ¢6 nhu ciu cép bach v& bd sung
nhén luc dé thyc hién cdng vigc duge Hoc vign xem xét ky hop di‘mg chd dén ky
tuyén dung.

Piéu 17. Théng bio tuyén dung va thu nhin hd so

1. Hoc vién phai thong bdo tuyén dung cdng khai it nhat 01 1an trén mot
trong nhiing phuong tién thong tin dai chiing sau: bdo in, bdo dién tir, bdo ndi,
béo hinh; ddng thdi ding tai trén website cia Hoc vién va niém yét cong khai tai
Béng tin cia Hoc vién.

2. Nbi dung thong bao tuyén dung bao gbm:

a) Sb luong ngudi 1am viée cin tuyén Ung v&i ting vi tri viée lam;

b) S6 lwgng vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chudn, diéu kién déng ky du tuyén;

d) Thoi han, dja chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb dién
thoai di dong hoic c¢b dinh cia c nhan, bd phén dugc phan cong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thire, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén.
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3. Trudng hop thay ddi ndi dung thong bdo tuyén dung chi dwoc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phiu ding ky du tuyén theo MAu sé 01
ban hanh kém theo Quy ché nay tai dia diém tiép nhéan Phiéu dang ky du tuyén
ho¥ic glri theo dudng buu chinh cho co quan ¢6 thim quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung, trén website cia Hoc
vién hodc tai Bang tin cia Hoc vién.

Didu 18. Quy trinh t§ chirc ky thi tuyén dung vién chirc

Buée 1. Giam dbc Hoc vién thanh 14p Hoi dong tuyén dung vién chirc theo
quy dinh ctia phép luat va Diéu 3 Quy ché nay.

Biuréc 2: Thanh 1ap Ban kiém tra Phibu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi
dong tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap
Hbi ddng tuyén dung.

Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va hd so ung vién, Hoi ddng tuyén dung
tién hanh kiém tra Phiéu dang ky du tuyén va hd so ung vién du tuyén dya trén
céc tiéu chudn d3 dwgc quy dinh & cac Didu 4, Didu 5, Didu 6, Didu 7 va Didu 8
ctia Quy ché nay:

Danh s4ch tmg vién ¢ diéu kién du tuyén dugc thong bédo cong khai trén
website cia Hoc vién va niém yét tai Bang tin cia Hoc vién.

Trudng hop ngudi du tuyén khéng dap tmg didu kién, tiéu chuin dy tuyén
thi chdm nhit 05 ngay 1am viéc k& tir ngay két thuc kidm tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong béo bing vin ban téi ngudi
dang ky dy tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da diang ky.

Buwéc 3. Trao ddi, huéng din tng vién du tuyén vé& ndi dung kiém tra, sat
hach chuyén mén, nghiép vu giang day (budc nay chi dp dung doi véi cdc ung
Vién du tuyén vj tri chikc danh gidng vién).

Danh sé4ch tmg vién da didu kién du tuyén sau so tuyén hd so ctia Hoi dong
tuyén dung dwgc Phong TS chirc can bd giri v& céc khoa co ng vién du tuyén
cling thoi diém thong bao trén website ciia Hoc vién.

Trudng khoa t6 chirc 01 budi lam viée, tiép xtc véi cac rng vién tai Van
phong Khoa.

Thanh phén budi gip mit: Pai dién lanh dao khoa, TS truéng bd mén noi
{tng vién ding ky du tuyén va cac tmg vién du tuyén.

Thoi gian: Cham nhét trude 5 ngdy 1am viée td chuc thi Vong 1 cia ky thi
tuyén.

Noi dung budi 1am viéc: Pai dién lanh dao khoa, bd moén tiép xuc cung cép
thong tin, yéu ciu cu thé cia vi tri cong viée cin tuyén dung (n6i dung, hinh thuc
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td chirc sat hach chuyén mén) cho cac Gng vién.

Buérc 4. TS chire thi tuyén

H6i ddng tuyén dung théng bao danh sach va triéu tap thi sinh du didu kién,
tiéu chudn dy thi vong 1, ddng ihoi diing tai trén trang thong tin dién tir hoic cbng
thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cda co quan, don vi ¢c6
thdm quyén tuyén dung.

a. T6 chire thi vong 1

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tip thi sinh dugc tham dy
vong 1, Hoi dng tuyén dung phai tién hanh t§ chire thi vong 1.

- Trudng hop Hoc vién té chirc thi vong 1 trén mdy vi tinh thi phai thong
bao két qua cho thi sinh dugc bibt ngay sau khi két thic thoi gian lam bai thi trén
méy vi tinh. Khéng thyc hién viéc phic khao déi véi két qua thi vong 1 trén may
vi tinh.

- Trudng hop Hoc vién t6 chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc chim thi thyuc
hién nhu sau:

Chém nhit 15 ngay k& tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc chém thi
vong 1.

Chéam nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chAm thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi bit va théng béo viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong bao két qua thi trén trang théng tin dién
tir hodic cdng thong tin dién ¥ clia co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung;

Trudng hop c6 don phic khao thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phic khéo phdi hoan thanh viéc chim phiic khao va cong bd két
qua chim phtc khio dé thi sinh dy thi dugc biét;

Cin ctr vao diéu kién thuc tidn trong qua trinh td chirc chim thi, Cha tich
Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thue hién céc cdng viéc quy
dinh tai diém nay nhung tdng thosi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

b. T4 churc thi vong 2

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chim thi Vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 1ap danh sach va théng bo triéu tap thi sinh du diéu kién dy
thi Vong 2, dng thoi ding tai trén website cia Hoc vién va niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc cia Hoc vién.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy théng bao triéu tap thi sinh dugc tham du
Vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t8 chuc thi Vong 2.

Trudng hop Hoc vién t§ chirc thi vong 2 be°1ng hinh thire thi viét thi viéc chdm
thi, phiic khdo thuc hién nhu quy dinh tai myc 4. Khéng thue hién viée phic khao dbi
v6i két qua thi vong 2 bing hinh thirc phéng van hoc thuc hanh.

Tiéu ban st hach chuyén mén c6 3 hogc 5 thanh vién gdm: nhimg vién chirc c6
chuyén mon, nghiép vy lién quan dén vi tri tuyén dung (riéng dbi véi tuyén dung
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gidng vién c6 dai dién khoa, b mdn c6 vmg vién du tuyén).

Buéc 5. Xem xét, cong nhan két qua tuyén dyung

Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 18 Quy ché
ndy, Phong T6 chirc cén bd 1ap danh sach két qua thi tuyén theo timg tmg vién
trinh Hoi ddng tuyén dung vién chirc xét duyét. Chdm nhét 05 ngdy lam viéc sau
khi hoan thanh viéc chim thi vong 2, H6i ddng tuyén dung phai béo cdo Gidm déc
Hoc vién xem xét, ky quyét dinh cong nhén két qua tuyén dung va danh séach ung
vién tring tuyén ky thi tuyén vién chuc, thong bdo két qua tuyén dyng va hoan
thién cac thud tyc theo quy dinh.

Pidu 19. Quy trinh thye hién xét tuyén vién chirc

Buée 1. Xac dinh nhu ciu, tiéu chudn va thong bao tuyén dung dugc thuc
hién nhu quy trinh thyc hién thi tuyén vién chirc tai Piéu 16, Pidu 17 Quy ché
nay.

Buée 2. Kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén va hd so - xét két qua hoc tap
theo quy dinh tai budc 2 Pidu 18 Quy ché nay

Buée 3. Thong bao két qua ngudi du diéu kién du thi sau vong so tuyén hd
s0 - xét két qua hoc tap.

Buéc 4. Trao dbi, huéng din tng vién du tuyén vé noi dung kiém tra, sat
hach chuyén moén, nghi¢p vu giadng day (budc ndy 4p dung cho cic Gng vién du
tuyén vi tri chtrc danh giang vién), thuc hién nhu buéc 3 cia quy trinh thi tuyén
vién chirc quy dinh tai Didu 18 quy ché nay.

Buére 5. TH chire kidm tra, sat hach thong qua phong vén hodc thyc hanh vé
ning luc chuyén mén nghiép vu clia ngudi du tuyén

- Cham nhét 05 ngay lam vi¢c sau ngay két thic viée kidm tra didu ki€n, tiéu
chuén ctia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 14p danh séch va
thong bao trigu tap thi sinh dt diéu kién du xét tuyén & vong 2, ddng thoi dang tai
trén trang thong tin dién i hogic cdng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai
try s& 1am viéc clia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung; Hoi ddng tuyén
dung phai t& chirc kiém tra, sat hach thong qua phdng van hojc thyc hanh vé ning
luc chuyén mén nghiép vu ciia ngudi du tuyén

- Chim nhét 15 ngay ké tir ngay thong bdo triu tip thi sinh dugc tham dyu
vong 2 thi phai tién hanh t4 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai didm b, Buéc 4,
Pidu 18 Quy ché nay.

Budée 6. Xem xét, cong nhén két qua tuyén dung

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2, chdm nhét 05 ngay lam viéc, Hoi
ddng tuyén dung phai bdo cdo Giam dbc Hoc vién xem xét, cong nhén két qua
tuyén dung.

Piéu 20. Théng bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Didu 11 Quy
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ché nay, chdm nhét 05 ngay 1am viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bao cdo Gidm
d6c Hoc vién xem xét, cong nhén két qua tuyén dung.

2. Trong thdi han 15 ngdy ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi dy tuyén c6 quyén giri don d& nghi phic khao két qua thi trong truedng hop
thi vong 2 quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy ché nay bing hinh thtrc thi viét.
Giam dbc Hoc vién c6 trach nhiém td chic chdm phuc khéo va cong bd két qua
chim phiic khéo chidm nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thdi han nhén don phtic khéo
theo quy dinh tai khoan nay.

3. Trong thoi han 10 ngay k& tir ngdy c6 quyét dinh cong nhén két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang théng tin dién tir
hodic cdng thong tin dién tir cia Hoc vién va guri thong bdo cong nhan két qua
tring tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky. Noi dung thong bdo phdi ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén Hoc
vién d& hoan thién hd so tuyén dung (theo Pidu 21 Quy ché nay).

Pidu 21. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong th&i han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc thong béo két qua trung
tuyén, ngudi tring tuyén phai dén Hoc vién dé hoan thién hd so tuyén dung. Hb
so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao vin bing, chimg chi theo yéu cdu cta vi tri viée lam du tuyén,
chig nhan d6i twong uu Lién (néu co);

Trudng hop ngudi tring tuyén c6 bang tt nghiép chuyén mon da chuén diu
ra vé ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh ma tuong Umg véi yéu cAu cia vi tri viéc
1am du tuyén thi dugc st dung thay thé chting chi ngoai ngft, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phép do co quan ¢6 thdm quyén cép.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hogic ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu déng ky du tuyén hoéc
bi phat hién sir dung vin bing, chimg chi, chitng nhan khéng ding quy dinh dé
tham gia dy tuyén thi Giam dbc Hoc vién ra quyét dinh hity két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viée ké khai
Phiéu ding ky dy tuyén hodc st dung van bing, ching chi, chimng nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Hoc vién thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir cia Hoc vién va khong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Pidu 22. Ky két hgp ddng lam viéc va nhén vige

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi trang tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, Giém db¢c Hoc vién c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh

tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia chi da dang
ky va don vi sit dung vién chirc @ biét, thuc hién viée ky hop ddng lam viée véi
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vién chirc.

2. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhén dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chirc phai dén Hoc vién d& ky hop ddng lam viée va
nhin viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han kkdc hoic
duoc Hoc vién déng y gia han.

3. Trudng hop ngudi dugc tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop ddng
1am viéc va nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Giam déc
Hoc vién hily bd quyét dinh tuyén dyng.

4. Gidm d6c Hoc vién xem xét quyét dinh viéc tring tuyén dbi véi ngudi du
tuyén c6 két qua tuyén dung thip hon 1ién k& so véi két qué tuyén dung ctia ngudi
trang tuyén da bi hily bé két qué trung tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Didu 21
Quy ché nay hoc trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢6 két qua tuyén dung thép hon 1idn ké
ma bang nhau thi ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién
chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Didu 12 Quy ché nay (trong
truong hop t6 chire thi tuyén) hodc quy dinh tai Pidu 14 Quy ché nay (trong
truromg hop t§ chirc xét tuyén).

Chwong IV
HQP PONG LAM VIEC, THU VIEC VA BO NHIEM VAO
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Pidu 23. Cic ndi dung lién quan dén hgp ddng lam viéc

1. Vién chirc dugc tuyén dung vao Hoc vién dugce ky hop ddng 1am vide xac
dinh thoi han tir di 12 théng dén 60 thang. Thoi gian thyc hién ché d6 tap sy (néu
¢6) dugc quy dinh trong hop ddng 1am viée x4c dinh thoi han.

2. Vién chuc dugc tuyén dung vao Hoc vién dugc ky hop déng lam viéc
khong xéc dinh thoi han dugc dp dung d6i véi cac truong hop sau day.

a) Vién chire duge tuyén dung trude ngay 01/7/2020; Trudng hop vién chire
duge tuyén dung trude ngdy 01/7/2020 nhung dang thyc hién hop ddng lam viée
x4c dinh thoi han thi tiép tuc thyc hién hop déng lam viée da ky két, k& ca truong
hop vién chirc chuyén dén tir don vi sy nghiép cong lap khac theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu nay, sau khi két thic thoi han clia hop ddng 1am viée da ky két thi
dugc ky két hop ddng 1am viéc khong xé4c dinh thoi han néu dap tng dy du cac
yéu cau theo quy dinh ciia phép luét va quy dinh cia Hoc vién.

b) Cén bd, cdng chirc duge Hoc vién tuyén dung bﬁng hinh thirc chuyén sang
lam vién chire theo quy dinh tai diém b khoéan 1 DPiéu 58 Luat Vién chuc;

3. Sau khi hét thoi han cia hop ddng lam viée theo quy dinh tai khoén 1
Piéu ndy, Giam ddc Hoc vién dénh gid két qué thyuc thi nhiém vu cua vién chic
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va cin clr vao nhu cdu sir dung ciia Hoc vién dé& quyét dinh ky tiép hop dong xac
dinh thdi han hodc chdm dut hop ddng 1am viée dbi véi vién chire.

4. Trong qué trinh thyc hién hop ddng 1am viéc, néu c6 thay ddi noi dung
hop ddng 1am viée thi vién chirc hodc ngudi duoe tuyén dung 1am vién chic théa
thuan voi Gidm ddc Hoc vién vé cac ndi dung thay dbi d6 va dugce tién hanh béng
vide ky két phu lyc hop ddng 1am viée hodic ky két hop ddng lam viée méi 6
nhitng ndi dung thay dbi d6.

5. Trudng hop vién chirc duoc clp ¢6 thim quyén va Giam déc Hoc vién
dong ¥ chuyén dén Hoc vién thi khong thuc hién viée tuyén dung méi va khong
giai quyét ché d6 théi viée, nhung phai ky két hop ddng l1am viée méi v6i Giam
dbc Hoc vién; dé)ng thoi thue hién ché do tién luong dbi v6i vién chue phu hop
trén co s& cdn cr vao loai hinh hop ddng 1am viéc ciia vién chire dang duge ky
két tai don vi sy nghiép coéng 14p trude khi chuyén cdng tac, ndng luc, trinh do
dao tao, qud trinh cong tac, difn bién tién lvong va thoi gian dong bao hiém x4
hoi bit budc cia vién chirc.

Dicu 24. Ché d tap sw ,

1. Nguoi duoc tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap su dé lam
quen vdi moi trudng codng tac, tdp 1dm nhitng cong viéc cta vi tri viée 1am duge
tuyén dung.

2. Thoi gian tip sy dugce quy dinh nhu sau:

a) 12 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu ciu tiéu chudn trinh 3 dao tao dai hoc. Riéng dbi v6i chirc danh nghé nghi€p
béc s11a 09 thang;

b) 09 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chie danh nghé nghi¢p co
yéu cdu tidu chuén trinh d6 do tao cao déng;

¢) Thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi m
dau tr 14 ngay tré 1én, thoi gian nghi khong hudng lvong, thoi gian bi tam giam,
tam gift, tam dinh chi cong tac theo quy dinh clia phap luét khong duge tinh vao
thoi gian tép su.

Trudng hop ngudi tap su nghi dm dau hodc ¢6 Iy do chinh déng dudi 14
ngdy ma dugc ngudi dimg déu don vi su nghiép cong 1ap noi ngudi duge tuyén
dung vao vién chirc dang thuc hién ché do tap sw ddng y thi thdi gian nay duge
tinh vao thoi gian tép su.

3. Khong thyc hién ché do tap su dbi véi cac truong hop dad c6 thoi gian
cong tic c6 déng bao hiém xa hoi bét budc theo ding quy dinh cua Luét Bao
hiém x3 hoi, duoc bd tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hodc theo ding
chuyén mon nghiép vu truéc ddy dd ddm nhiém ma thoi gian cong tac cd dong
bao hiém x4 hoi (néu dut quéing thi dugc cong don) bing hodc 16n hon thoi gian
tap su quy dinh tai khoén 2 Piéu nay.
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Pbi voi cac truomg hop khong thue hién ché @6 tap sy, Giam dbc Hoc vién
phai cir vién chire tham gia khéa bdi dudng @& hoan chinh tiéu chudn, diéu kién
ctia chtrc danh nghé nghiép vién chirc trude khi bd nhiém.

4. Khong bb tri, phan cong cong tic dbi voi ngudi duge tuyén dyng dang trong
thoi gian thye hién ché @6 tap su sang vi tri viéc 1am khéc vi tri duge tuyén dung &
trong Hoc vién hodc sang don vi sy nghiép cong 14p khac.

Pidu 25. Hwéng din tip sy

1. Pon vi truc tiép st dung lao dong c6 trach nhiém huéng dan tap su cho
nguodi thir viée ndm vitng chirc néng, nhiém vy, ndi quy, quy ché cua don vi; tap
su lam chirc trach, nhiém vu ciia ngach duoc bd nhiém;

2. Cham nhét sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy vién chirc dén nhén viéc,
Giam dbc Hoc vién phai ra quyét dinh bing vin ban cir vién chirc gift chirc danh
nghé nghiép bing hoic cao hon, c6 ning lyc, kinh nghiém v& chuyén moén,
nghiép vu dé huéng dén ngudi tép su.

MB&i vién chirc ciing ngach chi huéng dén mdi 1an mot nguoi tép su.

3. Vién chirc duge Hoc vién phan cong hudng dan tap su duge hudng hé sb
phu cép trach nhiém bing 0,3 mirc lwong co so trong thdi gian huéng din tap su.

4, Thoi gian tép su khoéng dugce tinh vao thoi gian x€t ndng bac luong.

Piéu 26, Noi dung tap sw

Ngudi tap su phai 1am dé cuong tép su giri vé& Hoc vién (qua Phong T4 chirc
can bg) ngay khi c6 quyét dinh ciia Gidm dbc Hoc vién phén cong ngudi huéng
dan tap su.

1. B6i voi tap sy tai vi tri chire danh nghé nghiép giang vién, trg gidng

a) Ndm vitng quy dinh cia phép luat vién chirc vé& quyén, nghia vu cia vién
chire, nhitng viéc vién chirc khong dugc lam; nam vitng co cdu td chue, chuc
ning, nhiém vy, quyén han cta don vi sy nghip cong lap noi cong tac; ndi quy,
quy ché 1am viéc cua don vi; chuc trach, nhiém vy va yéu cau cia vi tri viéc 1am
duge tuyén dung;

b) Trau ddi kién thirc va rén luyén ning luc, k¥ ning chuyén mén, nghiép vu
theo yéu clu cia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

¢) Soan bai giang theo phan cong clia Té bd mén, nim duoce céc khau gidng
day, huéng dan bai tap, huéng dan thue tap. C6 thé huéng din phu Khoa luan tdt
nghiép ctia sinh vién. Chudn bj bai giang dé giang thir it nhét 02 14n trude Bo
mdn, mdi lan 50 phit, c6 nhan xét dénh gia ctia bd mén theo hinh thirc bé phiéu
kin; giang thir truée Hoi ddng khoa ciia Khoa it nhit 01 I4n.

d) Tham gia tich cyc céc sinh hoat chuyén mon, hoat dong chinh tri - x& hoi,
vén hoéa, vin nghé, thé thao, céc hoat dong doan thé va céc hoat dong khéc cua
Khoa va ctia Hoc vién.

2. B4i véi vién chirc tai vi trf chiic danh nghé nghiép khéc
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a) Nam vitng quy dinh cta phap luit vién chirc vé quyén, nghia vu cta vién
chirc, nhitng viéc vién chirc khong duge lam; nim vitng co cdu td chuc, chirc
ning, nhiém vy, quyén han cia don vi su nghi€p cong lap noi cong tac; ndi quy,
quy ché 1am viéc cua don vi; chirc trach, nhiém vu va yéu cdu cua vj trf viée lam
duge tuyén dung;

b) Trau dbi kién thirc va rén luyén nang luc, k§ ning chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cdu cia vi tri viée 1am duoc tuyén dung;

c) Tép giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viée lam duoc tuyén
dung.

d) Tham gia tich cuc céc sinh hoat chuyén mon, hoat dong chinh tri - xa hoi,
van hoa, van nghé, thé thao, c4c hoat dong doan thé va cac hoat dong khéc cha
don vi va cia Hoc vién.

Di¢u 27. Céng nhén hoan thanh tip sw va bd nhiém vao chirc danh nghd
nghiép vién chirc d6i véi nguoi tap s sau khi hét thoi gian tap sy

1. Khi hét thoi gian tap sw, ngudi tap su phai bao céo két qué tap su bing
vén ban theo c4c ndi dung quy dinh tai Piéu 26 Quy ché nay va ty danh gia murc
d¢ hoan thanh.

Nguoi huéng din tap sy c6 trach nhiém nhédn xét, danh gia két qué tdp su dbi
v6i nguoi tap sw bang vin ban va bdo cdo ngudi dimg du don vi st dung vién
chtre, bo cdo Giam dbc Hoc vién.

2. Béi v6i vién chirc tip sy & vi tri chirc danh nghé nghi€p gidng day

Truéng khoa st dung vién chirc tip sy td chirc cho giang vién tip sw gidng
thtr it nhit 1 14n. Thoi gian gidng thir t6i thidu 50 phut c6 it nhat 2/3 thanh vién
Hoi ddng khoa dé danh gig bing hinh thirc bo phiéu kin va ¢6 bién ban ghi rd y
kién két luan coa Hoi ddng 12 Pat hay Khong dat yéu cdu giang day.

Cin cir két luan ctia phién hop Hoi ddng khoa, Trudng don vi ¢6 vin ban danh
gia phim chit dao dirc, két qua cong viée clia ngudi tap sy, két qua giang thir va ¢
vin ban dé nghi Giam déc Hoc vién (qua Phong T6 chirc cén bd) xét quyét dinh.

Hb so béo cdo tip sy gdm:

a. Bdo cao qu4 trinh tdp sy trong do vién chirc thir viée ty danh gid mac do
hoan thanh nhiém vy, vu khuyét diém cua ngudi tp su.

b. Ban nhan xét ctia nguoi huéng dan tap su

c. Bién ban hop d4nh gia giang thir ctia B mon, cia Hoi déng khoa.

d. Vin ban dé nghj ctia Trudng khoa

e. C4c vin bing, chumg chi dat dugc trong thoi gian thi viée.

3. Pi voi vién chirc tap sy & vi tri chire danh nghé nghiép khac

Truéng don vi sit dung vién chirc tap sw, phéi hop ciing Céng doan bd phan
ctia don vi t6 chirc hop nhén xét vé chuyén mén, nghiép vu, tinh than, thai do ton
trong ky luét lao dong, tinh thén phéi hgp cong tac, tac phong lam viée, thai do
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giao tiép trong cong tac... cia ngudi tap sur; két qua dénh gia theo hinh thire phiéu
kin, phién hop phai dugc 14p thanh vin ban ghi r3 y kién déng gop cua vién chic
trong don vi gép y d6i véi ngudi tap su.

Cin ctr két qua phién hop, Truéng don vi ¢6 vin ban d4nh gia phdm chit dao
dirc va két qua cong viéc ciia ngudi tap sy giri Gidm ddc Hoc vién (qua Phong T8
chirc cén bd).

HOb so béo céo tap sy gdm:

a. Bdo céo qua trinh tép su trong d6 vién chirc thi viéc ty ddnh gia mic d6
hoan thanh nhiém vy, vu khuyét diém cua nguoi tap su.

b. Ban nhén xét ctia ngudi huéng dan tip su

c. Bién ban hop gop ¥, d4nh gia nhan xét ctia don vi dbi voi ngudi thir viée.

d. Van ban @& nghi ctia Trudng don vi

e. Céc vin bang, chimg chi dat duge trong thoi gian thir viée.

4. Can cir két qua tép su, Phong T8 chirc cén bd lap hd so trinh Gidam dbc
Hoc vién ky quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va ky hop ddng lam
viée theo quy dinh hodc chidm dat hop ddng 1am viéc v6i ngudi tap sy néu khong
dat yéu ciu sau thoi gian tap sy theo Diéu 25 Quy ché nay.

Piéu 28. Chim dirt hop dong lam viée d6i voi ngudi tip sy

1. Ngudi tip su bi chdm dit hop dong l1am viée va hiy bé quyét dinh tuyén /
dyng khi khong dat yéu ciu sau thoi gian tap su hodic ¢6 hanh vi vi pham dén mirc/
phai xem xét x1r 1y ky ludt theo quy dinh cta phép luét.

2. Pon vi sir dung vién chirc dé nghi Giam d6c Hoc vién chidm dut hop déng
1am viée dbi véi trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Ngudi tép sy bi chdm dat hop dc‘Sng lam viéc dugc Hoc vién trg cép 01
thang luong, phu cp hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

Piéu 29. Cam két hoc tip ning cao trinh d) chuyén mén dao tao dbi véi
vién chirc triing tuyén vao vj tri chirc danh nghé nghiép gidng vién

1. Ngudi du tuyén tring tuyén vao vi trf chirc danh gidng vién phai 1am cam
két hoc tip ning cao trinh d6 dao tao chuyén mén cua ban than, néu ngudi tring
tuyén khéng thuc hién cam két nay thi Hoc vién s& chdm dit hop ddng lam viéc,
cu thé nhu sau:

a. Nguoi tring tuyén c6 trinh d§ dai hoc (gidng vién & vi trf trg giang) phai
cam két trong 4 nam (do tao trong nuéc), S nim (ddo tao & nude ngoai) phai
hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cp bing trinh d6 thac si va trong thoi
gian 9 ndm (dao tao trong nudc), trong thoi gian 10 ndm (dao tao & nudc ngoai)
phai hoan thanh chuong trinh dao tao va duge cip bing trinh d9 tién si ké tir ngay
duogc tuyén dung vao 1am viée tai Hoc vién.

b. Ngudi tring tuyén c6 trinh dd thac sT phai cam két chdm nhét trong 6 nim
phai cam két hoan thanh chwong trinh dio tao va duge cp bing tién si ké tir ngdy
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duoc tuyén dung vao lam viéc tai Hoc vién.

2. Noi dung cam két hoc tdp nang cao trinh d¢ chuyén moén dao tao cua
ngudi tring tuyén vao vi tri gidng vién duge ghi trong hop ddng lam viéc gilra
Hoc vién va ngudi tring tuyén dé thyuce hién. Néu ngudi trung tuyén khong hoan
thanh ndi dung cam két hoc tap nang cao trinh dd ddo tao theo khoan 1 diéu nay
thi Hoc vién s& chdm durt hop déng lam viéc.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky Nghi quyét ban hanh. Nhitng vén
ban quy dinh truée ddy vé cong tic tuyén dung, thir viéc, bd nhiém vao ngach
vién chirc c6 ndi dung tréi véi Quy ché ndy bj bai bd.

2. Bbi v6i Ky thi tuyén dung vién chie cia Hoc vién da thong bdo va xay dung
ké hoach truéc ngdy ban hanh Quy ché nay thi duoe tiép tuc thuc hién theo thong
bao, ké hoach da phé duyét.

Pidu 31. T6 chitc thye hién

1. Truéng cac don vi thude va truc thude, vién chirc cia Hoc vién chiu tréch
nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qud trinh thye hién, Quy ché ndy duge didu chinh, bé sung cho ph
hop v6i céc van ban quy dinh cia Nha nuéde, ciia Bd Gido duc va Do tao va tinh
hinh thye té cua Hoc vién.

TM, HQI PONG HOQC VIEN
CHU TICH

PG S.'I‘S"'N'éﬁyén Thi Thu Hing
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